
 

รายงานผลการด าเนินการเพื่อจัดการความเสี่ยงการทุจริตและประพฤติมิชอบ ประจ าปี พ.ศ. 2567 
“การขอยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงาน” 

ส านักงานสภาความมั่นคงแห่งชาติ ส านักนายกรัฐมนตรี 
 

เหตุการณ์ 
ความเสี่ยง 

ระดับความเสี่ยง แผนจัดการ 
ความเสี่ยง 

วิธีด าเนินการ ผลการด าเนินการ ระยะเวลา
ด าเนินการ 

งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ 

ขั้นตอนการ
ก าหนดขั้นตอน
การยืมทรัพย์สิน
ของทางราชการ 

ไปใช้ 
ในการปฏิบัติงาน 

สูง  การก าหนด
ขั้นตอนการยืม
ทรัพย์สินของ 

ทางราชการไปใช้
ในการปฏิบัติงาน

ที่ครอบคลุม 
ชัดเจน และ
เหมาะสม 

1. ก าหนดนิยาม
ของค าว่า
“ทรัพย์สินของ 
ทางราชการ” ให้มี
ความชัดเจน 
เหมาะสม และ
สอดคล้องกับ
ระเบียบกระทรวง 
การคลังว่าด้วย 
การจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหาร
พัสดุภาครัฐ  
พ.ศ. 2560  

จัดท า “คู่มือ 
การบริหาร
ทรัพย์สินของ 
ทางราชการ  
ของส านักงาน 
สภาความมั่นคง
แห่งชาต”ิ และได้มี
การก าหนดนิยาม
ของค าว่า 
“ทรัพย์สินของ 
ทางราชการ”  
ไว้ ในหัวข้อ  
“ค านิยาม”   

มีนาคม 2567 ไม่ใช้งบประมาณ ส านักงาน
เลขาธิการ  
(กลุ่มงาน

บริหารงานพัสดุ 
อาคาร สถานที่ 

และยานพาหนะ) 
(สลก. (พอย.)) 
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   2. ก าหนด/ระบุ
การแบ่งประเภท
ของการขอยืม
ทรัพย์สินของ 
ทางราชการไปใช้ 
ในการปฏิบัติงานให้
ชัดเจน ได้แก่  
1 การขอยืม
ทรัพย์สินของ 
ทางราชการไปใช้
เฉพาะบุคคล 
2 การขอยืม
ทรัพย์สินของ 
ทางราชการไปใช้
เพ่ือกิจส่วนรวม 

“คู่มือการบริหาร
ทรัพย์สินของ 
ทางราชการ  
ของส านักงาน 
สภาความมั่นคง
แห่งชาต”ิ ได้มี 
การก าหนด/ระบุ 
การแบ่งประเภท
ของการขอยืม
ทรัพย์สินของ 
ทางราชการไปใช้
ในการปฏิบัติงาน 
 ไว้ในหัวข้อ 
“ประเภทของ 
การยืมทรัพย์สิน
ของทางราชการ”  
หัวข้อย่อยที่ 2 
“การยืมใช้
ทรัพย์สินของ 
ส่วนราชการ 
ภายในส านักงาน 
สภาความมั่นคง
แห่งชาต”ิ และมี
การแยกให้เห็น
อย่างชัดเจน 

มีนาคม 2567 ไม่ใช้งบประมาณ ส านักงาน
เลขาธิการ  
(กลุ่มงาน

บริหารงานพัสดุ 
อาคาร สถานที่ 

และยานพาหนะ) 
(สลก. (พอย.)) 
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ระหว่าง  
(1) การขอยืม
ทรัพย์สินของทาง
ราชการไปใช้เฉพาะ
บุคคล และ  
(2) การขอยืม
ทรัพย์สินของ 
ทางราชการไปใช้
เพ่ือกิจส่วนรวม 

   3. ก าหนดเอกสาร/
แบบฟอร์มที่
ครอบคลุม ชัดเจน 
เหมาะสม และใช้
งานได้จริง เพ่ือ
ประกอบการขอยืม
ทรัพย์สินของ 
ทางราชการไปใช้ 
ในการปฏิบัติงาน 

ได้ก าหนด
แบบฟอร์มใบยืม
พัสดุ/ครุภัณฑ์ 
พร้อมตัวอย่าง 
การกรอก
แบบฟอร์มฯ 
จ านวน 2 ประเภท 
ได้แก่ 
1. แบบฟอร์ม 
ใบยืมพัสดุ/
ครุภัณฑ ์(ประเภท
ใช้คงรูป) 
2. แบบฟอร์ม 
ใบยืมพัสดุ/
ครุภัณฑ์ (ประเภท
ใช้สิ้นเปลือง) 

มีนาคม 2567 ไม่ใช้งบประมาณ ส านักงาน
เลขาธิการ  
(กลุ่มงาน

บริหารงานพัสดุ 
อาคาร สถานที่ 

และยานพาหนะ) 
(สลก. (พอย.)) 
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   4. ก าหนด
คุณสมบัติของ
เจ้าหน้าที่ท่ีได้รับ
มอบหมายเป็น
ผู้รับผิดชอบดูแล
การขอยืมทรัพย์สิน
ของทางราชการ 
ไปใช้ในการ
ปฏิบัติงานให้
ชัดเจน และ
เหมาะสม 

“คู่มือการบริหาร
ทรัพย์สินของ 
ทางราชการ ของ
ส านักงาน 
สภาความมั่นคง
แห่งชาต”ิ ได้มี 
การก าหนด
คุณสมบัติของ
เจ้าหน้าที่ท่ีได้รับ
มอบหมายเป็น
ผู้รับผิดชอบดูแล
การขอยืมทรัพย์สิน
ของทางราชการ 
ไปใช้ใน 
การปฏิบัติงาน
อย่างชัดเจน และ
เหมาะสมไว้  
ในหัวข้อ “การยืม
ของหน่วยงาน
ภายนอก” หัวข้อ
ย่อย “เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ” และ
หัวข้อ “การยืมใช้
ทรัพย์สินของ 
ส่วนราชการภายใน

มีนาคม 2567 ไม่ใช้งบประมาณ ส านักงาน
เลขาธิการ  
(กลุ่มงาน

บริหารงานพัสดุ 
อาคาร สถานที่ 

และยานพาหนะ) 
(สลก. (พอย.)) 
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ส านักงาน 
สภาความมั่นคง
แห่งชาต”ิ  
หัวข้อย่อย 
“เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ” 

ขั้นตอน 
การมอบหมาย
เจ้าหน้าที่ผู้ดูแล
รับผิดชอบ 
การขอยืม
ทรัพย์สินของ 
ทางราชการไปใช้
ในการปฏิบัติงาน 

สูง การก าหนด
เจ้าหน้าที่ผู้ดูแล
รับผิดชอบ 
การขอยืม
ทรัพย์สินของ 
ทางราชการไปใช้
ในการปฏิบัติงาน 

1. ส านักงาน
เลขาธิการ (กลุ่ม
งานบริหารงานพัสดุ 
อาคารสถานที่ และ
ยานพาหนะ)/สลก.
(พอย.) แจ้งส านัก/ 
กอง/ กลุ่มงาน/ 
ศูนย์/สถาบัน เพื่อ
ทราบและพิจารณา
มอบหมาย
เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบหลัก
และส ารอง จ านวน
ไม่เกิน 3 คน หรือ
ตามความเหมาะสม 
โดยต้องเป็น
เจ้าหน้าที่ท่ีเป็น
ข้าราชการ และ/
หรือพนักงาน

สลก.(พอย.) ได้มี 
บันทึกข้อความ 
ด่วนที่สุด  
ที่ 1213/2567 
ลงวันที่ 23 
เมษายน 2567 
เรื่อง ขอส่งรายชื่อ
เจ้าหน้าที่ 
ผู้ควบคุมดูแล
ครุภัณฑ์ประจ า
กอง/ส านัก/ 
กลุ่มงาน แจ้งให้
ส านัก /กอง / 
กลุ่มงาน /ศูนย์ /
สถาบัน ภายใน
ทราบ เกี่ยวกับ 
การจัดส่งรายชื่อ
เจ้าหน้าที่ 
ผู้ควบคุมดูแล

เมษายน 2567 ไม่ใช้งบประมาณ 1. ส านักงาน
เลขาธิการ  
(กลุ่มงาน
บริหารงานพัสดุ 
อาคาร สถานที่ 
และยานพาหนะ)  
(สลก. (พอย.)) 
2. กลุ่ม
ตรวจสอบ
ภายใน (กตส.) 
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ราชการ เพื่อ
ควบคุมดูแล
เกี่ยวกับการขอยืม
ทรัพย์สินของ 
ทางราชการไปใช้ 
ในการปฏิบัติงาน 
พร้อมให้
ผู้บังคับบัญชา 
ลงนามและส่ง
แบบฟอร์มคืน 
สลก.(พอย.)  
เพ่ือเก็บไว้เป็น
ฐานข้อมูล 

ครุภัณฑ์ประจ า
กอง/ส านัก/ 
กลุ่มงาน โดย
ก าหนดให้แจ้ง
รายชื่อเจ้าหน้าที่ 
จ านวน 3 คน  
เพ่ือปฏิบัติหน้าที่
ดังกล่าว  
 

   2. สลก.(พอย.) 
จัดส่งส าเนารายชื่อ
ผู้ดูแลรับผิดชอบ
การขอยืมทรัพย์สิน
ของทางราชการไป
ใช้ในการปฏิบัติงาน
ให้ กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน (กตส.) เพ่ือ
ใช้ประกอบ 
การตรวจสอบ
ระบบควบคุม

1. สลก.(พอย.) ได้
มีบันทึกข้อความ  
ที่ 1376/2567  
ลงวันที่ 30 
เมษายน 2567 
เรื่อง จัดส่งส าเนา
รายชื่อผู้ดูแล
รับผิดชอบ 
การขอยืมทรัพย์สิน
ของทางราชการ 
เพ่ือให้ กตส.  
เพ่ือใช้ประกอบ 

เมษายน 2567 ไม่ใช้งบประมาณ 1. ส านักงาน
เลขาธิการ  
(กลุ่มงาน
บริหารงานพัสดุ 
อาคาร สถานที่ 
และยานพาหนะ) 
(สลก. (พอย.))  
2. กลุ่ม
ตรวจสอบ
ภายใน (กตส.) 
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ภายในของ
ส านักงานฯ ต่อไป 

การตรวจสอบ
ระบบควบคุม
ภายในของ
ส านักงานฯ ต่อไป 
2. กตส. ได้มี
บันทึกข้อความ  
ที่ 045/2567  
ลงวันที่ 1 
พฤษภาคม 2567 
เรื่อง ขอแจ้ง 
การด าเนินการ 
ตามแผนบริหาร
จัดการความเสี่ยง 
การทุจริตของ 
สมช. ประจ าปี
งบประมาณ  
พ.ศ. 2567  
เพ่ือแจ้งให้ ศปท. 
ทราบถึงผล 
การด าเนินการ
ตามท่ีก าหนดไว้
ตามแผนบริหาร
จัดการความเสี่ยง
การทุจริตของ 
สมช. ประจ าปี
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งบประมาณ  
พ.ศ. 2567 

ขั้นตอน 
การด าเนินการ
เกี่ยวกับ 
การบริหารจัดการ
การขอยืม
ทรัพย์สินของ 
ทางราชการไปใช้
ในการปฏิบัติงาน 

สูง การจัดท าคู่มือ /
แนวปฏิบัติ /
แนวทาง /เอกสาร
ชี้แจง เพ่ือใช้ใน
การบริหารจัดการ
การยืมทรัพย์สิน
ของทางราชการ
ไปใช้ในการ
ปฏิบัติงาน และ
เจ้าหน้าที่ท่ีได้รับ
มอบหมายให้ดูแล
รับผิดชอบ 

จัดท าคู่มือ / 
แนวปฏิบัติ /
แนวทาง /เอกสาร
ในการบริหาร
จัดการการยืม
ทรัพย์สินของ 
ทางราชการไปใช้ใน
การปฏิบัติงาน โดย
อ้างอิงรายละเอียด
และข้อมูลจาก
ระเบียบกระทรวง 
การคลังว่าด้วย 
การจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหาร
พัสดุภาครัฐ  
พ.ศ. 2560 

สลก.(พอย.) ได้
จัดท า “คู่มือ 
การบริหาร
ทรัพย์สินของ 
ทางราชการ  
ของส านักงาน 
สภาความมั่นคง
แห่งชาติ” ขึ้น 
พร้อมทั้งได้มี 
การก าหนด
องค์ประกอบ
ส าคัญที่เหมาะสม 
ชัดเจน และ
ครอบคลุม รวมไป
ถึงสอดคล้องกับ
ระเบียบกระทรวง 
การคลังว่าด้วย 
การจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหาร
พัสดุภาครัฐ  
พ.ศ. 2560  
มีรายละเอียด 
และเนื้อหา ดังนี้ 

พฤษภาคม  
ถึง 

มิถุนายน 
2567 

ไม่ใช้งบประมาณ ส านักงาน
เลขาธิการ  
(กลุ่มงาน
บริหารงานพัสดุ 
อาคาร สถานที่ 
และยานพาหนะ) 
(สลก. (พอย.))  
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1. ค านิยามของ 
ค าว่า “ทรัพย์สิน
ของทางราชการ” 
2. หลักเกณฑ์ 
การยืมพัสดุของ
ส่วนราชการ 
3. นโยบายการยืม
และคืนทรัพย์สิน 
4. ประเภทของ
การยมืทรัพย์สิน
ของทางราชการ 
5. การยืมของ
หน่วยงาน
ภายนอก  
6. การยืมใช้
ทรัพย์สินของ 
ส่วนราชการ
ภายในส านักงาน 
สภาความมั่นคง
แห่งชาติ  
7. ภาคผนวก 

   2. เสนอคู่มือ / 
แนวปฏิบัติ /
แนวทาง /เอกสาร
ในการบริหาร

สลก.(พอย.) ได้
น าเสนอคู่มือ 
การบริหารจัดการ
การยืมทรัพย์สิน

พฤษภาคม  
ถึง 

มิถุนายน 
2567 

ไม่ใช้งบประมาณ ส านักงาน
เลขาธิการ  
(กลุ่มงาน
บริหารงานพัสดุ 
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จัดการการยืม
ทรัพย์สินของ 
ทางราชการไปใช้ 
ในการปฏิบัติงาน 
ต่อผู้บริหารที่ก ากับ
ดูแลเพื่อพิจารณา
ให้ความเห็นชอบ 
และแจ้งเวียน
ภายในส านักงานฯ 
ให้เจ้าหน้าที่ทราบ 
และถือปฏิบัติไปใน
แนวทางเดียวกัน 

ของทางราชการ
เสนอต่อผู้บริหาร 
ที่ก ากับดูแล
พิจารณาให้ 
ความเห็นชอบ 
และแจ้งเวียน
ภายในส านักงานฯ 
เพ่ือให้เจ้าหน้าที่
รับทราบและถือ
ปฏิบัติไปใน
แนวทางเดียวกัน 
ทั้งนี้ สลก.(พอย.) 
ยังได้ประสานไปยัง
ศูนย์เทคโนโลยี
สารสนเทศและ
การสื่อสาร (ศทส.)  
ของส านักงานฯ 
เพ่ือน าคู่มือฯ ขึ้น
เผยแพร่ใน 
หน้าเว็บไซต์ของ
หน่วยงาน เพ่ือ
สะดวกต่อ 
การสืบค้นส าหรับ
เจ้าหน้าที่ภายใน
ส านักงาน และ

อาคาร สถานที่ 
และยานพาหนะ) 
(สลก. (พอย.))  
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เสริมสร้าง 
องค์ความรู้ส าหรับ
บุคลากรภายนอก
เกี่ยวกับการยืม
ทรัพย์สินของ 
ทางราชการไปใช้
อีกทางหนึ่ง 

   3. น าคู่มือ / 
แนวปฏิบัติ /
แนวทาง /เอกสาร
ในการบริหาร
จัดการการยืม
ทรัพย์สินของ 
ทางราชการไปใช้ใน
การปฏิบัติงาน 
เผยแพร่ในหน้า
เว็บไซต์หลักของ
ส านักงานฯ เพื่อ
สะดวกต่อ 
การสืบค้น และเป็น
การเสริมสร้าง 
องค์ความรู้เกี่ยวกับ
การยืมทรัพย์สิน
ทางราชการไปใช้ 
ในการปฏิบัติงาน 

สลก.(พอย.) ได้แจ้ง
ให้ ศทส. ของ
ส านักงานฯ  
น าคู่มือการบริหาร
จัดการการยืม
ทรัพย์สินของ 
ทางราชการ ขึ้น
เผยแพร่ใน 
หน้าเว็บไซต์หลัก
ของส านักงาน 
สภาความม่ันคง
แห่งชาติ เพื่อให้
สะดวกต่อ 
การสืบค้นของ
เจ้าหน้าที่ในการ
น าไปใช้ประกอบ 
การด าเนินการยืม
ทรัพย์สินของ 

พฤษภาคม  
ถึง 

มิถุนายน 
2567 

ไม่ใช้งบประมาณ 1. ส านักงาน
เลขาธิการ  
(กลุ่มงาน
บริหารงานพัสดุ 
อาคาร สถานที่ 
และยานพาหนะ) 
(สลก. (พอย.))  
2. ศูนย์
เทคโนโลยี
สารสนเทศและ
การสื่อสาร 
(ศทส.) 
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ส าหรับบุคลากร
ภายนอก 
อีกทางหนึ่ง 

ทางราชการ รวม
ไปถึงเป็นการ
เผยแพร่องค์ความรู้
ส าหรับบุคลากร
ภายนอกเกี่ยวกับ
การยืมทรัพย์สิน
ของทางราชการไป
ใช้ในการปฏิบัติงาน
อีกทางหนึ่ง 

 
 
ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต 
ส านักงานสภาความมั่นคงแห่งชาติ 


