
ประกาศรับสมัครพนักงานจางเหมาบริการ (เจาหนาที่โครงการ) 

ตําแหนง เจาหนาที่ธุรการ 

สังกัด สถาบันความมั่นคงศึกษา (สมศ.) 

สํานักงานสภาความมั่นคงแหงชาติ 

------------------------- 

1. ตําแหนง เจาหนาท่ีธุรการ จํานวน 1 อัตรา 

2. วุฒิการศึกษา ไดรับวุฒิการศึกษาไมต่ํากวา ปวส. หรือวุฒิการศึกษาอ่ืนท่ีเก่ียวของ ดาน

การบริหารธุรกิจ การบริหารจัดการ การตลาด การบัญชี หรืออ่ืน ๆ ท่ีกฎหมายกําหนดวาใชคุณสมบัติเฉพาะ

ตําแหนงนี้ได 

3. ลักษณะงาน  

   3.1  ปฏิบัติงานเก่ียวกับการ รับ – สง ลงทะเบียน เอกสารราชการ 

   3.2  จัดสงเอกสารใหสวนราชการและหนวยงานท่ีเก่ียวของท้ังภายในและภายนอก 

   3..3  คนหา ติดตาม จัดเก็บเอกสาร ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร หลักฐาน รวบรวม

ขอมูล และสถิติท่ีเก่ียวของ  รวมท้ังจัดพิมพและตรวจทานหนังสือ เอกสารตาง ๆ บันทึกขอมูลทุกประเภทลง

เครื่องคอมพิวเตอร    

   3.4  จัดการผลิตเอกสารเพ่ือใชในการประชุมตาง ๆ  

   3.5  จัดเตรียมและอํานวยความสะดวกดานตาง ๆ ในการจัดประชุม 

   3.6  ดูแลการเบิกจายวัสดุ การดูแลรักษาพัสดุ ครุภัณฑ 

   3.7  ปฏิบัติงานตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4. เงินเดือน 13,200 บาท/เดือน 

5. วิธีการคัดเลือก สอบขอเขียน และสอบสัมภาษณ 

รับสมัครตั้งแตวันท่ี 1 - 23 มิ.ย. 2566 

สามารถยื่นใบสมัคร (ตามแบบฟอรมการสมัครงาน) พรอมสําเนาบัตรประชาชน สําเนา

ทะเบียนบาน วุฒิการศึกษา ไดท่ี สถาบันความม่ันคงศึกษา สํานักงานสภาความม่ันคงแหงชาติ  ชั้น 7 ทิศ

ตะวันตก ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ อาคารบี ถนน.แจงวัฒนะ  แขวงทุงสองหอง  เขตหลักสี่ กทม. 10210 

โทร 02-1420141 หรือ email: skdg.nsc@gmail.com 

 

 

mailto:skdg.nsc@gmail.com


 

 

ใบสมัครงาน 

พนักงานจางเหมาบริการ 
 

1. คํานําหนานาม............................ชื่อ.....................................นามสกุล................................................... 

2. วัน เดือน ป เกิด วันท่ี....................เดือน.....................................................พ.ศ................................... 

    อายุนับถึงวันสมัคร........................ป............................................เดือน...................................วัน 

    สัญชาติ.........................................เชื้อชาติ..................................ศาสนา..................................... 

3. วุฒิการศึกษา/สาขา/สถานศึกษา 

    - ปริญญาโท...................................................................................................................................................................... 

    - ปริญญาตรี..................................................................................................................................................................... 

    - ประกาศนียบัตร/อ่ืนๆ.................................................................................................................................................... 

4. มีความประสงคจะขอสมัครงานในตําแหนง....................................................................................................................... 

5. ประสบการณการทํางาน (โปรดระบุรายละเอียด หรือแนบเอกสารประกอบ) 

...............................................................................................................................................................................................  

...............................................................................................................................................................................................  

...............................................................................................................................................................................................  

6. ท่ีอยูปจจุบัน บานเลขท่ี............................อาคาร/หมูบาน.................................................ถนน........................................ 

    ตําบล/แขวง............................................อําเภอ/เขต.......................................................จังหวัด..................................... 

    รหัสไปรษณีย................................โทรศัพท (บาน).......................................โทรศัพทเคลื่อนท่ี........................................ 

    e-mail address……………………………………………………………………………… 

7. ชื่อ-นามสกุล บิดา................................................................................อาชีพ.................................................................... 

    ชื่อ-นามสกุล มารดา...........................................................................อาชพี..................................................................... 

    ชื่อ-นามสกุล คูสมรส..........................................................................อาชีพ..................................................................... 

8. สถานท่ีทํางานครั้งสุดทาย/ขณะนี้ประกอบอาชีพ............................................................................................................. 

   เหตุผลท่ีลาออก................................................................................................................................................................. 

9. ขาพเจาขอรับรองวาเปนผูมีคุณสมบัติท่ัวไปของผูสมัครงานตามท่ีสํานักงานสภาความม่ันคงกําหนด และแนบ   

    เอกสารประกอบการสมัครมาพรอมนี้แลว 

 

 

      ลงชื่อ.................................................................ผูสมัคร 

            (................................................................) 

      วันท่ี................/............................./.................. 

สําหรับเจาหนาท่ี  เลขท่ี............................. 

วันท่ีรับใบสมัคร............./............../............ 


