
 

 

 

ส ำนักงำนสภำควำมม่ันคงแห่งชำติ 

ประกำศรับสมัครงำน 

 

  ด้วยส ำนักงำนเลขำธิกำร ส ำนักงำนสภำควำมม่ันคงแห่งชำติ เปิดรับสมัครสอบคัดเลือกบุคคลทั่วไปเพ่ือ            

เป็นพนักงำนจ้ำงเหมำบริกำร จ ำนวน ๑ อัตรำ ปฏิบัติงำนในกลุ่มงำนบริหำรงำนสำรบรรณและประชำสัมพันธ์ ส ำนักงำน

สภำควำมมั่นคงแห่งชำติ ณ ท ำเนียบรัฐบำล จึงประกำศรับสมัครคัดเลือกรำยละเอียด ดังนี้ 

๑. ต ำแหน่งที่เปิดรับสมัคร จ ำนวน ๑ อัตรำ ดังนี้ 

 เจ้ำหน้ำที่บริหำรงำนทั่วไป (วุฒิปริญญำตรี) 

๒. คุณสมบัติ 

๒.๑ เพศ ชำย/หญิง อำยุไม่เกิน ๓๐ ปี 

๒.๒ ได้รับคุณวุฒิปริญญำตรีหรือคุณวุฒิอย่ำงอ่ืนที่เทียบได้ไม่ต่ ำกว่ำนี้ ในทุกสำขำวิชำ 

๒.๓ มีควำมรู้ และทักษะในกำรใช้เครื่องคอมพิวเตอร์ โดยเฉพำะโปรแกรม Microsoft Office  

กำรสืบค้นข้อมูลทำงอินเทอร์เน็ต รวมทั้งกำรท ำงำนผ่ำนระบบเครื่องมือสื่อสำรอิเล็กทรอนิกส์ต่ำงๆ 

   ๒.๔ สำมำรถปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรได้ 

   ๒.๕ มีทักษะในกำรท ำงำนร่วมกับผู้อ่ืน มีมนุษยสัมพันธ์ที่ดี รวมทั้งสำมำรถประสำนงำน

ระหว่ำงภำยในและภำยนอกหน่วยงำน 

๓. ลักษณะงำนที่ต้องปฏิบัติ 

   ๓.๑ ปฏิบัติงำนธุรกำร งำนสำรบรรณ งำนงบประมำณและแผนงำน งำนบริกำรทั่วไป        

และผลิตเอกสำรต่ำงๆ เพ่ือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนตำมภำรกิจของหน่วยงำน 

   ๓.๒ บันทึก รวบรวม จัดเก็บข้อมูลเกี่ยวกับสถิติ เอกสำร ตำมระเบียบวิธีปฏิบัติเพื่อสะดวกต่อ

กำรค้นหำและเป็นหลักฐำนทำงรำชกำร 

   ๓.๓ ปฏิบัติงำนพระรำชพิธี งำนพิธี รวมถึงกิจกรรมต่ำงๆ ที่เก่ียวข้องกับภำรกิจของหน่วยงำน 

   ๓.๔ ประสำนงำนระหว่ำงภำยในและภำยนอกหน่วยงำน เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนบรรลุเป้ำหมำย  

ที่ก ำหนดไว้ 

   ๓.๕ ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
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๔. ระยะเวลำกำรจ้ำงและอัตรำค่ำตอบแทน 

  ตั้งแต่วันที่ ๑ มกรำคม – ๓๐ กันยำยน ๒๕๖๖ (ระยะเวลำ ๘ เดือน) พิจำรณำต่อสัญญำเป็นรำยปี 

อัตรำค่ำตอบแทนเดือนละ ๑๕,๐๐๐ บำท (หนึ่งหมื่นห้ำพันบำทถ้วน) 

๕. กำรรับสมัคร 

   ให้ผู้ประสงค์เข้ำรับสมัคร ส่งหลักฐำนกำรสมัครมำยังไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ( อีเมล์)

saraban.nsc@gmail.com โดยเปิดรับสมัครตั้งแต่วันที่ ๒๘ พฤศจิกำยน – ๒ ธันวำคม ๒๕๖๕ (เวลำ ๑๖.๓๐ น.)       

มีรำยละเอียดและหลักฐำนกำรสมัคร ดังนี้ 

   ๕.๑ ใบสมัครงำน 

   ๕.๒ ประวัติย่อ (Resume) ๑ ฉบับ 

   ๕.๓ ส ำเนำบัตรประชำชน ๑ ฉบับ 

   ๕.๔ ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ๑ ฉบับ 

   ๕.๕ รูปถ่ำยขนำด ๑ นิ้ว ๑ ใบ 

   ๕.๖ ส ำเนำใบแสดงผลกำรเรียน ๑ ฉบับ 

   ๕.๗ ส ำเนำใบประกำศนียบัตร/ใบปริญญำบัตร หรือใบรับรองกำรจบกำรศึกษำ ๑ ฉบับ 

   ๕.๘ หนังสือรับรองผ่ำนกำรเกณฑ์ทหำร (สด.๔๓) หรือหนังสือผ่ำนกำรเป็นทหำรกองประจ ำกำร/

ผู้ที่ส ำเร็จกำรศึกษำวิชำทหำร (สด.๘) (ส ำหรับเพศชำย) ๑ ฉบับ 

  หรือสอบถำมรำยละเอียดเพิ่มเติม โทร. ๐ ๒๖๒๙ ๘๐๐๐ ต่อ ๑๑๑๖, ๑๑๑๘ ส ำนักงำนสภำ                     

ควำมมั่นคงแห่งชำติ กลุ่มงำนบริหำรงำนสำรบรรณและประชำสัมพันธ์  เลขที่ ๑ ท ำเนียบรัฐบำล ถนนพิษณุโลก                

แขวงดุสิต เขตดุสิต กรุงเทพฯ ๑๐๓๐๐ 

๖. ประกำศวัน เวลำ และสถำนที่สอบ (สัมภำษณ์) 

   ณ กลุ่มงำนบริหำรงำนสำรบรรณและประชำสัมพันธ์ ส ำนักงำนเลขำธิกำร ชั้น ๑ ท ำเนียบรัฐบำล 

(วันและเวลำจะแจ้งให้ทรำบในภำยหลัง) 

 

*********************************************** 

 

 

            ดำวน์โหลดใบสมัครงำนงำนได้ที่ 

 

ส ำนักงำนเลขำธิกำร (กลุ่มงำนบริหำรงำนสำรบรรณและประชำสัมพันธ์) 

๒๔ พฤศจิกำยน ๒๕๖๕ 

 


