
ส ำนักงำนสภำควำมม่ันคงแห่งชำติ 
ประกำศรับสมัครพนักงำนจ้ำงเหมำบริกำรประจ ำปีงบประมำณ 2566 

ส ำนักงำนเลขำธิกำร กลุ่มงำนบริหำรงำนคลัง 
  
 ด้วย ส ำนักงำนเลขำธิกำร กลุ่มงำนบริหำรงำนคลัง ส ำนักงำนสภำควำมมั่นคงแห่งชำติ เปิดรับสมัคร
พนักงำนจ้ำงเหมำบริกำร เพ่ือปฏิบัติงำนภำยในกลุ่มงำนบริหำรงำนคลัง ส ำหรับปีงบประมำณ 2566 
รำยละเอียดต่อไปนี้ 
 
ต ำแหน่ง  เจ้ำหน้ำที่กำรเงินและบัญชี   จ ำนวน.......1.....อัตรำ 
อัตรำค่ำตอบแทน  เดือนละ 15,000 บำท 
ระยะเวลำกำรจ้ำง  นับต้ังแต่วันท ำสัญญำ ถึงวันที่ 30 กันยำยน 2566  
 
วุฒิกำรศึกษำ/สำขำ  

ได้รับวุฒิปริญญำตรี หรือคุณวุฒิอย่ำงอ่ืนที่เทียบได้ในระดับเดียวกันในสำขำวิชำกำรบัญชี กำรเงินและ  
กำรธนำคำร บริหำรธุรกิจ กำรจัดกำรทั่วไป หรือสำขำวิชำอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง 

 
สมบัติเฉพำะส ำหรับต ำแหน่ง 

 วุฒิกำรศึกษำ ได้รับวุฒิปริญญำตรี หรือคุณวุฒิอย่ำงอ่ืนที่ เทียบได้ในระดับเดียวกัน 
ในสำขำวิชำกำรบัญชี กำรเงินและกำรธนำคำร บริหำรธุรกิจ กำรจัดกำรทั่วไป หรือสำขำวิชำอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 
ซึ่งได้ศึกษำวิชำบัญชีไม่น้อยกว่ำ 6 หน่วยกิจ และ/หรือมีประสบกำรณ์ท ำงำนทำงด้ำนงบประมำณ และ/หรือ
กำรเงิน บัญชี อย่ำงน้อย 1 ปี มีควำมรู้ควำมช ำนำญในกำรใช้คอมพิวเตอร์โปรแกรม Microsoft Word , 
Microsoft Excel รวมถึงกำรสืบค้นข้อมูลทำงงำนงบประมำณและกำรเงินกำรบัญชีทำงอินเตอร์เน็ต 
 
ลักษณะงำนที่ปฏิบัติในต ำแหน่งนักวิชำกำรเงินและบัญชี 

1. ตรวจสอบเอกสำร หลักฐำนกำรเบิกจ่ำย และติดตำมตรวจสอบเอกสำรเพ่ิมเติม 
2. ช่วยบันทึกข้อมูลในระบบที่เก่ียวข้องด้ำนบัญชี กำรเงิน และงบประมำณ ของหน่วยงำน 
3. ช่วยจัดท ำเอกสำรและรำยงำนต่ำงๆ ที่เก่ียวข้องด้ำนบัญชี กำรเงิน และงบประมำณ ของหน่วยงำน 
4. ช่วยจัดเก็บเอกสำรต่ำงๆ ที่เก่ียวข้องด้ำนบัญชี กำรเงิน และงบประมำณ 
5. รวบรวมข้อมูลเงินฝำกคลัง ตรวจสอบและเปรียบเทียบข้อมูลยอดเงินฝำกคลัง สรุปรำยงำนข้อมูลเงิน

ฝำกคลังภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด เพ่ือเสนอเจ้ำหน้ำที่หลักในกำรด ำเนินกำรต่อไป 
6. รวบรวมข้อมูลลูกหนี้เงินยืม เก็บยอดลูกหนี้ และกระทบยอดลูกหนี้ สรุปรำยงำนสถำนะลูกหนี้ภำยใน

ระยะเวลำที่ก ำหนด เพ่ือเสนอเจ้ำหน้ำที่หลักในกำรด ำเนินกำรต่อไป 
7. รวบรวมข้อมูลและจัดเก็บทะเบียนคุมเงินรำชกำรลับตำมที่ได้รับมอบหมำยเพ่ือเสนอผู้บังคับบัญชำ 
8. ด ำเนินกำรจัดท ำงบกำรเงินประจ ำปี เพ่ือสนับสนุนเจ้ำหน้ำที่หลัก 
9. ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย  
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เอกสำรประกอบกำรสมัคร  

1) ประวัติย่อ (Resume) พร้อมแนบรูปถ่ำย  
2) ส ำเนำใบแสดงผลกำรเรียน (Transcript) 
3) ส ำเนำใบปริญญำ หรือใบรับรองจบกำรศึกษำ 
4) ใบสมัครงำนพนักงำนจ้ำงเหมำบริกำร ส ำนักงำนสภำควำมมั่นคงแห่งชำติ 

 
สอบถำมรำยละเอียดเพิ่มเติม หรือส่งเอกสำรและหลักฐำนประกอบกำรรับสมัคร 
โทร 0 2629 8000 ต่อ 1112 (คุณพรสิริ) E-Mail : pornsiri.nsc@gmail.com 
โทร 0 2629 8000 ต่อ 1110 (คุณสุวิมล) E-Mail : hongthongcake1991@gmail.com 
 
       
 
 
      
 
 
 
 
 

 


